
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอขอ้มลูขา่วสารทางราชการ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลพังขวา้ง อําเภอเมอืงสกลนคร จังหวดัสกลนคร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
พระราชบญัญัตขิอ้มลูขา่วสารของราชการ พ.ศ. 2540 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลพังขวา้ง 
409 ม.2 ต.พังขวา้ง อ.เมอืง จ.สกลนคร 47000 
โทร 042-161038/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 100 นาท ี
 

ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) - 

ยืน่คํารอ้งขอขอ้มลูขา่วสารของราชการพรอ้มแสดงบตัรประจําตวั
ประชาชน 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลพังขวา้ง อําเภอ
เมอืงสกลนคร จังหวดั

สกลนคร 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบคํารอ้ง 
(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลพังขวา้ง อําเภอ
เมอืงสกลนคร จังหวดั

สกลนคร 
 

3) - 
เจา้หนา้ทีเ่สนอความเห็น 
(ผูรั้บผดิชอบขอ้มลู) 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลพังขวา้ง อําเภอ
เมอืงสกลนคร จังหวดั

สกลนคร 
 

4) การพจิารณา 
เสนอผูม้อํีานาจพจิารณาอนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลพังขวา้ง อําเภอ
เมอืงสกลนคร จังหวดั

สกลนคร 
 

5) - 
จัดขอ้มลูขา่วสารใหแ้กผู่ย้ ืน่คําขอ 
(หมายเหต:ุ (กรณีขอ้มลูมจํีานวนมาก หรอืไมส่ามารถดําเนนิการ
ใหแ้ลว้เสร็จภายใน 30 นาท ีองคก์ารบรหิารสว่นตําบลพังขวา้ง
จะแจง้ใหผู้ร้อ้งขอทราบภายใน 7 วนั พรอ้มทัง้กําหนดเวลาทีจ่ะ
ดําเนนิการแลว้เสร็จ 
-ผูร้อ้งขอมสีทิธิอ์ทุธรณ์คําสัง่ไมเ่ปิดเผยขอ้มลูขา่วสารของ
ราชการภายใน 15 วนั  นับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้คําสัง่ตอ่
คณะกรรมการวนิจิฉัยการเปิดเผยขอ้มลูขา่วสาร))  

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลพังขวา้ง อําเภอ
เมอืงสกลนคร จังหวดั

สกลนคร 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) บตัรประจาํตวัประชาชน - 



ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ขนาดกระดาษ A4 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 1 บาท 
  
 

2) ขนาดกระดาษ เอฟ 14 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 1.5 บาท 
  
 

3) ขนาดกระดาษ บ ี4 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 2 บาท 
  
 

4) ขนาดกระดาษ เอ 3 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 3 บาท 
  
 

5) ขนาดกระดาษพมิพเ์ขยีว เอ2 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 8 บาท 
  
 

6) ขนาดกระดาษพมิพเ์ขยีว เอ 1 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 15 บาท 
  
 

7) ขนาดกระดาษพมิพเ์ขยีว เอ0 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 30 บาท 
  
 

8) คา่ธรรมเนยีมสาํเนาเอกสารทีม่คีาํรบัรองความถกูตอ้ง คาํรบัรองละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 5 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลพังขวา้ง 409 ม.2 ต.พังขวา้ง อ.เมอืง จ.สกลนคร 47000 โทรศพัท ์ 042-161038 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) แบบฟอรม์การขอขอ้มลูขา่วสารทางราชการ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่



ชือ่กระบวนงาน: การขอขอ้มลูขา่วสารทางราชการ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นตําบลพังขวา้ง อําเภอเมอืงสกลนคร จังหวดัสกลนคร กรมสง่เสรมิ
การปกครองทอ้งถิน่ องคก์ารบรหิารสว่นตําบลพังขวา้ง อําเภอเมอืงสกลนคร จังหวดัสกลนคร 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระราชบญัญัตขิอ้มลูขา่วสารของทางราชการ  พ.ศ.2540  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา: พระราชบญัญตัขิอ้มลูขา่วสารของราชการ พ.ศ. 2540 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 2.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 2 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอขอ้มลูขา่วสารทางราชการ 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


